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REGISTRODE ASISTENCIAY APROBACION DELACTA No- 662 DELDIA

09 DEL MES DE _JULIO DEL ANO 2021

OBJETVO(S) | Alistar documentos para la Auditoria Interna Técnico en Asistencia Administrativa.
No. | Autorizo el tratamiento NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA | CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA| CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT.SEN AUTORIZA| FIRMA O
delalnformacion SI/ ¢CUAL? | EMPRESA A GRABACION PARTICIPACION
NO. VIRTUAL
Si marca No por favor
no diligencie el
formato.
1 S 42093391 X SENA lferrog@misena.edu.co 3207779301 X PANTALLAZOS VIDEO
LILIANA PATRICIA FERRO CONFERENCIAS
MEET
2 Si 9872607 X SENA 3147157689 X [PANTALLAZOS
ANDRES FELIPE RAMIREZ aframirez70@misena.edu.co IDEO
ICONFERENCIAS
MEET
3 Sl DAHIANA JARAMILLO 42144456 X SENA 3115073867 X PANTALLAZOS
RESTREPO daiana.jaramillo@gmail.com IDEO
ICONFERENCIAS
MEET
4 sI ERIKA NATALIA 42149722 X SENA 3103981370 X |PANTALLAZOS
SANCHEZ esanchezj@sena.edu.co IDEO
JARAMILLO ICONFERENCIAS
MEET
5 SI MARTHA INES OSORIO | 66.888.620 X SENA 3113343347 X |PANTALLAZOS
JIMENEZ osorioj@sena.edu.co IDEO
ICONFERENCIAS
MEET
6 Sl JUAN MIGUEL X SENA jmpiedrahita@utp.edu.co 3176158612 X PANTALLAZOS
PIEDRAHITA MONROY 1088008016 IDEO
ICONFERENCIAS
MEET
7 Sl JUAN ALBERTO LOPEZ 1088273052 X SENA Ualopez2503@utp.edu.co 3147157689 X PANTALLAZOS VIDEO
RAMIREZ CONFERENCIAS
MEET

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente

GD-F-007 V04
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ACTA No. 662

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Reunion equipo ejecutor ASISTENCIA

ADMINISTRATIVA-Alistamiento Auditoria Interna

SENA Regional Risaralda - Reunion Virtual
por Meet

https://meet.google.com/fig-hvav-geq

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: 17:00 Horas| HORA FIN: 18:00
Pereira, 09 julio de 2021 Horas
LUGAR Y/O ENLACE: Regional / Risaralda/ Comercio y

Servicios

ook whE

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Saludo y Participantes de la Reunion
Proyecto Formativo

Planes de Trabajo

Planeacion Pedagdgica
Instrumentos de Evaluacion

Guias de Aprendizaje

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Alistar documentos para la Auditoria Interna Técnico en Asistencia Administrativa.

1.

DESARROLLO DE LA REUNION
Saludo y Participantes de la Reunién

Liliana Patricia Ferro Gomez, Instructora Sena
Andrés Felipe Ramirez Botero, Instructor Sena
Dahiana Jaramillo Restrepo, Instructora Sena
Erika Natalia Sanchez Jaramillo, Instructora Sena
Martha Inés Osorio Jiménez, Instructora Sena
Juan Miguel Piedrahita Monroy, Instructor Sena
Juan Alberto Lopez Ramirez, Instructor Sena

El instructor Juan Miguel Piedrahita Monroy nos orientd acerca de las carpetas que
estan en el Drive y que deben ser alimentadas con el Proyecto Formativo, Planes de
Trabajo, Planeacion Pedagdgica, Instrumentos de Evaluacion y Guias de
Aprendizaje.

El orden de las Guias de Aprendizaje es el siguiente:



https://meet.google.com/fiq-hvav-qeq

Nombre Propietario Ultima modificaci...

3 5.CONTABILIDAD JUAN MIGUEL PIED.. 9 jul. 2021
3 4. ATENCION AL CLIENTE JUAN MIGUEL PIED.. 9 jul. 2021
I3 3. REGISTRAR INFORMACION JUAN MIGUEL PIED.. 9 jul. 2021
B3 2. TRAMITE DE DOCUMENTOS JUAN MIGUEL PIED.. 9 jul. 2021
B3 1.ELABORACION DE DOCUMENTOS JUAN MIGUEL PIED.. 9 jul. 2021
B3 0.INDUCCION JUAN MIGUEL PIED.. 9 jul. 2021

Los Instructores subieron al Drive en las respectivas carpetas los
documentos para la Auditoria Interna.

CONCLUSIONES

La reunién termind con éxito.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Elaborar acta Instructora Liliana Patricia  |ng de julio de
Ferro Gomez 2021

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunion virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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